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Structura organizaţională a sistemului de examinare ECL

Sistemul de examinare ECL operează pe baza activităţilor armonizate a patru niveluri organizaţional-administrative, construite piramidal:


Nivelul 1: Consorţiul ECL


Nivelul 2: Centre Naţionale de Examinare ECL (CNE)


Nivelul 3: Centre Regionale de Examinare ECL (CRE)


Nivelul 4: Centre de Pregătire pentru Examenul ECL (CPE)

Consorţiul ECL este o asociaţie de instituţii care reprezintă limbile europene. Scopurile sale sunt:

· de a promova predarea limbilor (acordând o atenţie specială limbilor mai puţin predate şi folosite), atât în interiorul sistemului de în​vă​ţă​mânt, cât şi în afara lui, prin imple​men​tarea unui sistem standardizat de cursuri de limbi;

· de a oferi standarde unitare, garantate şi valide de evaluare a cunoştinţelor de limbă însuşite, cu ajutorul examenului de limbă ECL - un sistem de testare standar​dizat, adaptat la limbile statelor membre ale Uniunii Europene şi la limbile statelor candidate;

· de a oferi echivalarea certificatelor obţinute şi a rezultatelor examenului pentru fiecare limbă în parte, atât pentru candidaţi, cât şi pentru vorbitori, cu ajutorul examenului ECL, în conformitate cu obiectivele de armonizare ale Uniunii Europene.

Consorţiul ECL ţine o adunare generală  cel puţin o dată pe an, când se discută problemele curente, precum strategiile de dezvoltare privind examenele ECL, cursurile de pregătire şi centrele naţionale de examinare, se stabilesc poziţii comune şi se iau decizii pentru finalizarea ulterioară a activităţilor sale. Secretariatul Consorţiului ECL este cel care organizează şi coordonează pre​gă​tirea adunării generale, documentaţia întâlnirilor şi implementarea deciziilor luate. De asemenea, Secretariatul este cel care coordonează activităţile membrilor Consorţiului ECL privind realizarea programei de studiu şi conceperea testelor, precum şi activităţile Centrelor Naţionale de Examinare ECL în legătură cu organizarea cursurilor de limbi şi desfăşurarea examenelor.

Candidaţilor reuşiţi la examenele bazate pe standardele de examinare ECL realizate de Consorţiul ECL li se vor elibera certificate emise de Centrul de Limbi Străine al Universităţii din Pécs, care răspunde de Secretariatul Con​sor​ţiului şi gestionează fondurile Consorţiului. Fundaţia „Prin competenţă ling​vistică spre o Europă unită” ajută la finanţarea sistemului internaţional de predare a limbilor şi a activităţilor de testare ale Consorţiului ECL adunând fonduri de la sponsori.

Membrii Consorţiului ECL sunt instituţii semnatare ale Statutului de Par​te​ne​riat reprezentate de şefii acestora, cu putere de decizie (un reprezentant pentru fiecare limbă). Ei răspund de realizarea unei programe de studiu adecvate şi a testelor de limbă în limba pe care o reprezintă, în conformitate cu standardele ECL. În plus, aceştia răspund şi de alte activităţi academice (teste-model, banca de teste, conceperea materialelor de predare, pregătirea înregistrărilor pentru subiectele de înţelegere a discursului oral etc.). De asemenea, membrii Consorţiului pot organiza cursuri de pregătire în propriile lor instituţii precum şi examene. Activitatea depusă de membrii Consorţiului este retribuită din veniturile obţinute din taxele de examen.

Predarea limbilor realizată în cadrul cursurilor standardizate de pregătire ECL, precum şi organizarea şi desfăşurarea examenelor ECL sunt coordonate de Centrele Naţionale de Examinare ECL din fiecare ţară. Secretariatul le recomandă acestora să ia în considerare părerile şi recomandările membrului Consorţiului care reprezintă ţara respectivă. În acele ţări care nu sunt reprezentate în Consorţiu, Secretariatul decide asupra recunoaşterii unui Centru Naţional de Examinare ECL pe baza unei cereri, după ce a inspectat centrul pentru a-i verifica facilităţile şi după ce s-a consultat cu membrii Consorţiului.

Prin implicarea Centrelor Regionale de Examinare ECL şi a Centrelor de Pregătire a Examenelor ECL, Centrele Naţionale de Examinare ECL instituie şi operează o reţea naţională, care oferă cursuri de pregătire şi organizează examene ECL.

Sub îndrumarea şi conducerea Centrelor Naţionale de Examinare ECL, Centrele Regionale de Examinare ECL au dreptul, la rândul lor, de a organiza examene. În cadrul cursurilor standardizate ECL, ele pregătesc cursanţii în limba aleasă de aceştia pentru examenul ECL. Ele oferă ajutor tuturor acelor instituţii de predare a limbilor din zona lor care îşi pregătesc candidaţii pentru examenele ECL în cadrul cursurilor standardizate ECL sau în cadrul altor cursuri de limbă. Dacă există solicitări, Centrele Regionale de Examinare ECL organizează examene în alte localităţi.

Centrele Naţionale de Examinare ECL îşi desfăşoară activităţile raportând direct Secretariatului şi răspund de funcţionarea reţelei naţionale pe care o coordonează. Ele distribuie materialele de examen primite de la Secretariat pe baza cererilor Centrelor Regionale de Examinare ECL şi apoi le adună din reţeaua naţională şi le predau după examen, în funcţie de limbă, membrilor Consorţiului care răspund de o anumită limbă şi care realizează corectarea lucrărilor de examen. Ele organizează şi administrează examenele şi coor​do​nează constituirea comisiilor de examinare orală pe baza listei naţionale de examinatori. Sarcina lor este de a asigura distribuirea broşurilor pentru cursurile de limbă şi pentru examene, a materialelor pregătitoare şi a testelor-model. Un anumit procentaj (asupra căruia se convine în prealabil) din taxa de examen va fi folosit pentru a acoperi costul acestora.

Centrele de Pregătire pentru Examenul ECL sunt instituţii de învăţare a limbilor care pregătesc candidaţii pentru examenul ECL, fie în cadrul cursurilor standardizate de pregătire pentru examenul ECL coordonate de Centrele Regionale de Examinare ECL, fie în cadrul altor cursuri de limbi. Dacă există un număr suficient de candidaţi, Centrul Regional de Examinare ECL care are dreptul de a organiza examene poate face aceasta la Centrele de Pregătire pentru Examenul ECL.

Înscrierea candidaţilor la examenul ECL, notificarea lor în privinţa datei şi locului examenului sunt realizate cu ajutorul programului de computer unitar, pus la dispoziţia instituţiilor membre ale reţelelor de examinare ECL de Secretariatul ECL, contra unei sume asupra căreia s-a convenit în prealabil.

Codul de operare al reţelei naţionale de examinare 

ECL

Responsabilităţile Centrelor Naţionale de Examinare ECL

· de a institui, de a opera şi de a extinde reţeaua de Centre Regionale de Examinare ECL în ţara pe care o reprezintă;

· de a fi în contact cu Secretariatul Consorţiului ECL care conduce şi supra​veghează activitatea profesională/academică din cadrul sistemului de examinare;

· de a organiza şi populariza testele ECL în ţara pe care o reprezintă;

· de a pregăti formulare unitare şi broşuri de informare în limba pe care o reprezintă şi de a le pune la dispoziţia Centrelor Regionale de Examinare ECL în cantitatea şi la preţul asupra cărora s-a convenit;

· de a discuta datele examenelor ECL cu Secretariatul şi de a informa Centrele Regionale de Examinare ECL din ţara pe care o reprezintă în privinţa acestor date;

· de a expedia materialele de testare primite de la Secretariat într-un caiet sub securitate maximă la Centrele Regionale de Examinare ECL;

· de a completa o factură pe baza numărului de înscrieri pentru Centrele Regionale de Examinare ECL pentru a transfera procentajul convenit din taxele de examen în euro;

· de a strânge şi de a trimite prin curier poştal membrului Consorţiului care răspunde de limba respectivă lucrările testelor scrise, fişele de notare finale şi casetele audio primite de la Centrele Regionale de Examinare ECL pe care le reprezintă;

· de a trimite rezultatele testelor şi certificatele sosite de la Secretariat Centrelor Regionale de Examinare ECL de care răspunde;

· de a asigura operarea centrelor de testare pe care le-a înfiinţat în ţara pe care o reprezintă, de a asigura instruirea evaluatorilor şi a intervievatorilor pentru testul oral şi de a organiza consultaţii asupra problemelor curente şi asupra întrebărilor legate de examene la Centrele Regionale de Examinare ECL;

· de a lua măsuri în probleme administrative pe baza rapoartelor primite din partea Centrelor Regionale de Examinare ECL, de a informa Secretariatul în legătură cu notificările şi sugestiile din partea acestor centre;

· Centrul Naţional de Examinare ECL poate opera şi ca Centru Regional de Examinare ECL şi ca Centru de Pregătire a Examenului ECL (vezi mai jos);

· Centrul Naţional de Examinare ECL are dreptul de a folosi sigla ECL în reclame şi broşuri publicitare, conform reglementărilor privitoare la aceasta (vezi Instrucţiuni 3.2.1.).

Responsabilităţile Centrelor Regionale de Examinare ECL

· de a populariza examenele ECL, de a organiza cursuri de pregătire pentru examenul ECL, de a recruta candidaţi, de a publica datele examenelor, de a-i informa permanent pe cei interesaţi de examen;

· de a organiza procedurile de înscriere la examen, de a strânge formularele de înscriere şi taxele de examen; pe baza unei facturi, transferă procentajul convenit din taxa de înscriere în contul bancar al Centrului Naţional de Examinare ECL;

· de a centraliza cererile de înscriere, de a le introduce în computer şi de a trimite (prin fax şi e-mail) lista celor înscrişi la Centrul Naţional de Examinare ECL, la cel mult două zile de la termenul limită;

· de a pregăti desfăşurarea examenelor ECL, de a informa candidaţii asupra locului şi datei examenului;

· de a coordona desfăşurarea examenelor scrise, conform reglementărilor, la data stabilită;

· de a organiza examenele orale cu intervievatori şi evaluatori calificaţi, ale căror nume sunt pe lista naţională a examinatorilor, de a înregistra pe bandă examenele orale;

· de a centraliza testele, de a introduce rezultatele în computer, de a trimite fişele de notare orală, materialele de testare nefolosite şi casetele audio înregistrate la Centrul Naţional de Examinare ECL până la termenul limită convenit;

· de a trimite candidaţilor rezultatele testelor şi certificatele;

· Centrale Regionale de Examinare ECL au dreptul să primească procentajul convenit din taxele de examen pentru organizarea examenelor;

· Centrele Regionale de Examinare ECL au dreptul de a folosi sigla ECL în reclame şi broşuri publicitare, conform reglementărilor privitoare la aceasta (vezi Instrucţiuni 3.2.1.).

Responsabilităţile Centrelor de Pregătire a Examenului ECL

· de a populariza examenele ECL, de a organiza cursuri de pregătire pentru examenul ECL, de a recruta candidaţi, de a publica datele examenelor, de a-i informa permanent pe cei interesaţi de examen;

· de a organiza cursuri modulare de instruire pentru examenul ECL, în vederea pregătirii eficiente, cu maximă competenţă, a examenelor ECL;

· de a centraliza cererile de înscriere şi de a le trimite la Centrul Regional de Examinare ECL cu care are contract, de a percepe taxele de examen şi, pe baza unei facturi, de a transfera suma în contul bancar al Centrului Regional de Examinare ECL cu care are contract;

· în cazul unui număr acceptabil de candidaţi, Centrul de Pregătire a Examenului ECL poate solicita Centrului Regional de Examinare ECL cu care a semnat un contract ca examenele ECL să fie organizate în localitatea respectivă, dacă nu există acolo un Centru Regional de Examinare ECL;

· Centrul de Pregătire a Examenului ECL va primi un comision, în funcţie de numărul de candidaţi care susţin examenul ECL datorită pregătirii lor de către centru;

· Centrele de Pregătire a Examenului ECL au dreptul de a utiliza sigla ECL în reclame şi în broşuri publicitare conform reglementărilor privitoare la aceasta (vezi Instrucţiuni 3.2.1.).

* * *

Centrele Naţionale de Examinare ECL, Centrele Regionale de Examinare ECL şi Centrele de Pregătire a Examenului ECL se angajează să folosească programul unitar de computer pentru examenul ECL, pus la dispoziţie de Secretariatul ECL la înscrierea lor, pentru a introduce datele candidaţilor şi pentru a rezolva toate celelalte sarcini administrative legate de examen.

Centrele Naţionale de Examinare ECL, centrele Regionale de Examinare ECL şi Centrele de Pregătire a Examenului ECL declară de asemenea că au un computer cu dotări pentru aplicaţii multimedia compatibil IBM cu conectare la Internet şi  imprimantă color (min. HP 710 sau Epson 640), necesare pentru operarea şi funcţionarea programului de mai sus, ca şi pentru păstrarea contactului prin e-mail. Configurarea minimă a computerului trebuie să fie:



300 MHz (P2)



128 MB RAM



6 GB Winchester



Stereo Soundcard



4 MB Videocard



30x CD ROM

Pentru desfăşurarea examenului scris este necesar un computer (cu caracteristicile de mai sus) în fiecare încăpere. Pentru desfăşurarea examenului oral este nevoie de un casetofon sau de un dictafon, aşa încât să se poată realiza numărul necesar de înregistrări de bună calitate ale examenului.

Instrucţiuni 

pentru desfăşurarea examenelor ECL

1. Instrucţiuni generale

Centrele Regionale de Examinare ECL (CRE) trebuie să ia notă că neres​pec​tarea acestor instrucţiuni poate avea drept rezultat anularea lucrărilor de examen şi pierderea taxelor. La propunerea Con​sor​ţiului ECL, grave penalizări se pot solda cu încetarea recunoaşterii Centrului de către Centrul Naţional de Examinare (CNE) şi, conform contractului dintre CRE şi CNE, CNE poate da în judecată CRE, cerând daune. În ţările unde nu există CNE, dreptul de anulare a examenului aparţine nemijlocit Consorţiului.

2. Recunoaşterea CRE
Centrele trebui să facă o cerere scrisă pentru a fi recunoscute ca centre de examinare ECL. Solicitantul trebuie să demonstreze că poate asigura toate condiţiile reale, de bază materială şi de personal, necesare pentru desfăşurarea examenelor scrise şi orale ECL. Cererea trebuie trimisă la CNE sau, în lipsa acestuia, la Secretariatul Con​sorţiului ECL. Consiliul Naţional ECL va decide în privinţa recunoaşterii în fiecare ţară, iar în lipsa acestuia, Secretariatul, după consultări cu membrii Consorţiului.

Fiecărui CRE i se va aloca un număr de cod, care trebuie introdus în toată corespondenţa.

3. Cod de principii privitoare la publicitate

3.1. Introducere

3.1.1. Toate instituţiile care participă la pregătirea examenului ECL sau la desfăşurarea examenelor ECL trebuie să-şi exprime în mod formal dorinţa de a adera la prezentul Cod.

3.1.2. Consorţiul îşi rezervă dreptul de a publica o dezminţire dacă vreo reclamă lansată de un anumit CRE sau CPE este incorectă sau dacă numele sau sigla Consorţiului sunt folosite într-un mod ce contravine Codului.

3.1.3. Consorţiul îşi rezervă dreptul ca Secretariatul să poată iniţia retragerea recunoaşterii pentru orice CRE sau CPE ale cărui activităţi sunt, după părerea sa, în contradicţie cu Codul.

3.1.4. Înaintea publicării reclamelor, CRE-urile sau CPE-urile trebuie să contacteze CNE sau, în lipsa acestuia, Secretariatul, dacă este necesară orice clarificare privind implementarea Codului.
3.1.5. Consorţiul îşi rezervă dreptul ca Secretariatul să poată solicita CRE-urilor şi CPE-urilor care doresc să facă publică asocierea lor cu numele şi sigla ECL să supună aprobării sale orice proiect de reclamă, antet, broşură publicitară sau de informare etc., prin intermediul CNE-ului autorizat.

3.2. Codul

3.2.1. Numele şi sigla Consorţiului constituie copyright-ul Consorţiului. Le pot folosi numai acele instituţii care sunt autorizate prin contract (CNE, CRE şi CPE).

3.2.2. CNE, CRE şi CPE pot apela la relaţia lor cu Consorţiul (adică la sistemul de examinare, examenul şi metodele de pregătire folosite de Consorţiu) şi îşi pot folosi dreptul de a face publicitate pentru ele şi pentru activităţile lor, în conformitate cu contractul efectiv încheiat. Publicitatea care conţine elemente incompatibile cu prevederile contractului are drept urmare pierderea drepturilor.

3.2.3. CNE, CRE şi CPE se pot referi în public la candidaţii cu rezultate foarte bune la examen care au studiat la instituţiile lor. Pentru a respecta drepturile individuale, acestea trebuie să obţină în prealabil permisiunea candidaţilor în cauză.

3.2.4. Materiale din publicaţiile Consorţiului pot fi reproduse numai cu permisiune prealabilă.

3.2.5. Permisiunea sau aprobarea Consorţiului poate fi solicitată Secretariatului prin intermediul CNE.

4. Datele examenelor, înscrieri, taxe

4.1. Secretariatul va face publice datele examenelor şi procedurile de înscriere pe pagina Web a Consorţiului, iar CNE (www.ecl.org.ro) îi va informa la zi pe cei interesaţi de examenele ECL în legătură cu procedurile de înscriere şi prin materiale publicitare.

4.2. Cererea de înscriere

4.2.1. Cererea de înscriere pentru examenul ECL poate fi extrasă de pe pagina Web sau poate fi obţinută la toate instituţiile de învăţare a limbilor şi la toate centrele de examen care au sigla ECL. Can​di​da​ţii se pot înscrie de asemenea la examen prin Internet.

4.2.2. Numărul de identificare al candidatului (ID): este alocat prin computer la înscriere.

4.2.3. Numele candidatului: trebuie să fie scris cu litere majuscule în spaţiul dat, aşa cum urmează să apară pe certificat.

4.2.4. Sexul: introduceţi F pentru sex feminin şi M pentru masculin.

4.2.5. Data naşterii: introduceţi ziua, luna şi anul sub formă de cifre (de exemplu: 05 08 76 pentru 5 august 1976).

4.2.6. Detalii de înscriere: introduceţi limba/limbile şi nivelul/ nivelurile pentru fiecare candidat, folosind codurile internaţionale unitare, aşa cum se indică pe ultima pagină a Ghidului pentru organizarea şi desfăşurarea examenelor.

4.3. Expedierea listei cu cereri de înscriere

Şeful CRE trebuie să trimită lista completată pe baza cererilor de înscriere prin e-mail, apoi prin fax la CNE până la termenul limită al înscrierilor, pentru ca o listă cuprinzând toţi candidaţii din acea ţară să poată fi trimisă Secretariatului, în scopul coordonării examenului.

4.4. Atenţie specială

4.4.1. CRE va lua în considerare cererile de aranjamente speciale pentru candidaţii care au o infirmitate permanentă sau de lungă durată. Acestor candidaţi li se va acorda timp suplimentar (în mod normal 25% din timpul indicat pentru test) - inclusiv pauze sub supraveghere – pentru probele scrise. Se poate modifica de asemenea felul în care un candidat cu handicap de vedere, de auz sau fizic este întrebat şi dă răspunsuri. Solicitările pentru astfel de aranjamente speciale trebuie adresate şefului CRE în momentul înscrierii. Solicitarea trebuie să fie susţinută cu dovezi medicale sau psihologice adecvate.

4.4.2. Când candidatul nu poate susţine examenul la care s-a înscris datorită unui accident, unei operaţii sau serviciului militar, el poate susţine examenul la următoarea sesiune. Amânarea examenului poate fi solicitată CRE-ului în scris, anexând un certificat medical sau o adeverinţă militară.

4.4.3. Taxele de examen nu pot fi rambursate (vezi şi 4.5.3.). În schimbul taxei de înscriere, candidatul are dreptul de a susţine examenul sau de a amâna examenul o singură dată pentru următoarea sesiune.

4.5. Taxe

4.5.1. Taxele se plătesc în euro Secretariatului şi în moneda naţională către CNE.

4.5.2. Plata taxelor
CRE se ocupă de încasarea taxelor de examen de la candidaţii care vor să susţină examenul la un anumit CRE. Un cotor de cec sau o chitanţă de plată a taxei trebuie să însoţească cererea de înscriere sau, în cazul înscrierii prin Internet, cotorul de cec sau chitanţa trebuie expediate prin poştă. CRE trebuie să transfere în contul CNE procentajul cuvenit din taxe contra unei facturi, la opt zile după termenul limită de înscriere. CNE va transfera procentajul convenit din taxe Secretariatului în euro.

4.5.3. Rambursarea taxelor
Taxele de înscriere nu pot fi rambursate. În schimbul taxei de înscriere, candidatul are dreptul de a susţine examenul sau de a amâna examenul o singură dată pentru următoarea sesiune. Acei candidaţi care nu au făcut uz de acest drept vor pierde taxa de examen şi se pot înscrie pentru un alt examen plătind din nou taxa de înscriere.

Atunci când un candidat absentează de la examen datorită morţii unui părinte sau serviciului militar, CRE, la primirea cererii scrise înaintea examenului şi după ce a luat-o în considerare, în cazul unor dovezi satisfăcătoare, are libertatea de a rambursa 40% din taxă.
5. Modificarea locului şi datei examenului

5.1. În mod normal, candidatul nu poate schimba locul examenului o dată ce înscrierea sa a fost acceptată. CRE-urile implicate pot accepta schimbarea locului examenului în împrejurări excepţionale.

După plata taxei de înscriere, candidatul poate modifica data examenului o singură dată, cel mai târziu până în ziua examenului scris. Data examenului oral şi cea a examenului scris pot fi modificate împreună, iar nivelul examenului şi data pot fi de asemenea modificate concomitent.

6. Conducerea/Şeful CRE

6.1. Şeful CRE răspunde de desfăşurarea examenului pentru acei can​di​daţi care s-au înscris la centrul respectiv. El trebuie să organizeze examenul şi să se asigure că sunt respectate instrucţiunile de securitate a examenului, că materialele testului şi benzile audio sunt în deplină siguranţă şi că se asigură supravegherea candidaţilor pe tot parcursul examenului.

6.2. Şeful centrului răspunde de evitarea oricărei nereguli în timpul examenului. Nici un intervievator nu poate examina prieteni apropiaţi, rude, personal al centrului sau propriii cursanţi. Motivele menţionate sunt descalificante şi incompatibile şi cu funcţia de evaluator. Dacă incompatibilitatea menţionată nu poate fi evitată la un centru, şeful centrului trebuie să informeze şeful CNE şi, după ce se consultă cu acesta, trebuie să solicite un intervievator sau un evaluator din afară, de pe lista naţională de examinatori, pentru a conduce examenul în discuţie.

6. 3. Şeful centrului trebuie să se asigure că materialele confidenţiale sunt încuiate într-un loc absolut sigur, în mod ideal într-un seif sau într-un fişet. Seiful sau fişetul trebuie să se afle într-o încăpere încuiată, la sediul CRE, accesul fiind permis numai persoanelor autorizate. Încăperea trebuie să fie de preferinţă fără ferestre şi să se afle la un etaj superior. Orice ferestre, fie interioare, fie exterioare, trebuie să fie prevăzute cu gratii sau cu alte mijloace de securizare.

7. pregătiri în vederea examenului

Cu puţin înainte de data examenului, CRE-urile vor primi din partea CNE toate materialele de examen, expediate în acelaşi colet:

· lucrările de examen pe limbi/niveluri/aptitudini [Lucrarea 1 (albastru) - înţelegerea discursului scris; Lucrarea 2 (galben) exprimare scrisă; Lucrarea 3 (alb) - înţelegerea discursului oral];

· casete (CD-uri) pentru proba de înţelegere a discursului oral pe limbi/niveluri;
· materialele examinatorilor pentru probele orale (pe limbi/ niveluri)*;
· materialele candidaţilor pentru proba orală (pe limbi/niveluri)*.

CNE trebuie informat imediat în caz că lipseşte vreunul din aceste materiale. 

Formularele şi alte documente necesare pentru desfă​şu​rarea examenului vor fi trimise electronic centrelor de examinare ECL.

* În prezent este în curs de realizare un sistem care face posibilă expedierea electronică a materialelor pentru testul oral către centrele de examinare.

8. Instrucţiuni pentru conducătorii centrelor

(Testul scris: lucrările 1, 2 şi 3. Pentru testele orale vezi Secţiunea 10 de mai jos)
8.1. Şeful centrului de examinare trebuie să verifice benzile /CD-urile) la sosirea lor, pentru a se asigura că înregistrarea se poate auzi în mod adecvat şi că banda nu este afectată, CEEA CE SE REALIZEAZĂ STRICT CONFIDENŢIAL.

8.2. De îndată ce benzile au fost verificate, ele trebuie încuiate până în ziua testului împreună cu materialele pentru examenul scris, care au sosit în pachete sigilate, într-un seif sau într-un fişet (vezi 6.3, mai sus). Nimeni nu are voie să copieze benzile sau să fotocopieze materialele testului înainte sau după examen.

8.3.  CNE (sau, în lipsa acestuia, Secretariatul) trebuie anunţat imediat dacă se întâmplă ceva care ameninţă securitatea casetelor sau a materialelor pentru examenul scris, de exemplu: incendiu, furt, pierdere, stri​că​ciuni în timpul expedierii sau dezvăluirea materialelor testului către o persoană/persoane neautorizată/e.
8.4.  CNE (sau, în lipsa acestuia, Secretariatul) trebuie anunţat imediat ce o persoană care pretinde a fi un reprezentant al CNE sau al Consorţiului încearcă să convingă un membru al personalului centrului de examinare să deschidă pachetele cu casete sau cu materiale pentru testul scris sau să trimită pachetele nedeschise la vreo adresă înainte ca examenul să aibă loc.

8.5.  La testul scris, candidaţii vor fi aşezaţi în aşa fel încât să nu poată copia unul de la altul, iar securitatea examenului să nu fie ameninţată.

8.6.  Pupitrele/Mesele trebuie aranjate în aşa fel încât supraveghetorii să-i poată vedea pe toţi candidaţii. Din motive de securitate a examenului, trebuie să existe cel puţin doi supraveghetori în fiecare sală de examen.

8.7.  Înainte de a se aşeza la locurile lor, identitatea candidaţilor trebuie verificată printr-un document naţional de identitate (cu fotografie) sau printr-un paşaport şi fiecare trebuie să primească o hârtie cu numele său, numărul de examen şi  numărul centrului. După verificarea corectitudinii lor, aceste hârtii trebuie să stea pe fiecare pupitru/masă atât în timpul testului scris, cât şi al celui oral. Este foarte important ca fiecare candidat să folosească în mod corect numărul său de examen şi numărul centrului.

8.8.  Fiecare sală de examen trebuie să aibă un ceas pe care să-l poată vedea toţi candidaţii.

8.9.  Înaintea testului vor fi îndepărtate de pe pereţii sălii de examen sau vor fi acoperite orice diagrame, tabele, materiale care i-ar putea ajuta pe candidaţi la rezolvarea subiectelor.

8.10. Înaintea testului scris, trebuie să se verifice că toţi candidaţii înţeleg instrucţiunile de pe lucrările de examen.

8.11. În caz că se consideră necesar, se vor aşeza în apropierea sălii de examen notificări cu „Linişte”.

8.12. Trebuie să existe un casetofon de calitate bună şi în perfectă stare de funcţionare, cu sunet suficient de puternic pentru ca fiecare candidat să audă clar textul înregistrat. Calitatea sunetului trebuie verificată înaintea testului în sala de examen respectivă. Trebuie să fie disponibil şi un casetofon de rezervă, în caz că cel utilizat se defec​tează. Supraveghetorii trebuie să poată manevra ambele aparate.

Ca alternativă, examenul poate avea loc într-un laborator de limbi şi banda poate fi rulată pentru candidaţi prin căşti. Şeful centrului de examinare trebuie să se asigure că echipamentul funcţionează în mod adecvat şi că fiecare candidat poate auzi banda în condiţii optime.

8.13. Accesul este interzis în sala de examen, cu excepţia supraveghetorilor sau a altor persoane autorizate care fac parte din personalul centrului de examinare, precum şi a candidaţilor care susţin examenul. Totuşi, dacă şeful CNE sau Secretariatul trimite un reprezentant autorizat la centrul de examinare în timpul perioadei de testare, accesul acestuia trebuie permis în sala de examen, după ce face dovada identităţii sale.

9. Instrucţiuni pentru supraveghetori

(Testul scris: lucrările 1, 2 şi 3. Pentru testele orale vezi Secţiunea 10 de mai jos)

9.1. Toţi candidaţii trebuie să prezinte documente de identitate cu fotografii (paşapoarte sau buletine de identitate), cu care să-şi dovedească identitatea, pentru a evita ca un candidat să fie înlocuit cu o altă persoană.

9.2. Candidaţii nu trebuie să aibă asupra lor în sala de examen genţi, cărţi, dicţionare, notiţe, casete, echipament de înregistrare sau orice alt material tipărit sau scris. Candidaţii trebuie să folosească drept ciorne materialele de examen puse la dispoziţie de Consorţiu.

9.3. Candidaţii trebuie să folosească numărul centrului şi numărul de examen individual aşa cum acestea apar pe documentele individuale de înscriere, pe pupitre/mese şi în registrul de prezenţă. Este foarte important să se folosească în mod corect numărul de examen al candidatului şi numărul centrului.

9.4. Candidaţii trebuie să scrie răspunsurile finale cu cerneală neagră sau albastră. Pentru ciorne se poate folosi şi creionul.

9.5. Candidaţilor trebuie să li se atragă atenţia să nu folosească pastă sau hârtie corectoare. În locul acestora, trebuie să li se spună să taie cu o linie clară orice nu constituie o parte a răspunsului.

9.6. Lucrarea scrisă 1 (înţelegerea discursului scris)

9.6.1. Examenul începe la data fixată pentru toate limbile între orele 8 şi 9. După ce toţi candidaţii s-au aşezat, supraveghetorul trebuie să deschidă pachetele sigilate cu broşurile de examen pentru Lucrarea 1 în faţa can​didaţilor. Până în acest moment broşurile de examen trebuie păstrate sub cheie. Fiecare candidat trebuie să primească o broşură albastră.

9.6.2. Supraveghetorul trebuie să le spună candidaţilor câte întrebări/ subiecte/pagini sunt tipărite în broşura de examen, aşa încât aceştia să poată verifica integritatea exemplarelor lor.

9.6.3. Candidaţilor li se acordă 3-5 minute înainte de începerea testului pentru a completa datele de pe prima pagină şi pentru a citi instrucţiunile. Apoi ei trebuie să rezolve subiectele în intervalul perioadei de timp date. Când timpul a expirat, broşurile de examen trebuie strânse.

9.7. Lucrarea scrisă 2 (exprimare scrisă/compoziţie)


De îndată ce s-a încheiat Lucrarea 1 şi broşurile albastre completate au fost strânse, trebuie distribuite imediat broşurile galbene pentru Lucrarea 2 şi trebuie să înceapă testul de exprimare scrisă, conform instrucţiunilor pentru Lucrarea 1.


Candidaţii care susţin Lucrările 1 şi 2 pentru acelaşi nivel pot fi aşezaţi în aceeaşi încăpere, indiferent de limbă, deoarece durata testului este aceeaşi la toate limbile pentru un anumit nivel.

9.8. Lucrarea scrisă 3 (înţelegerea discursului oral)


A se desfăşura la 1-2 ore după Lucrarea scrisă 2!

9.8.1. Candidaţii au la dispoziţie 3-5 minute înainte de începerea testului pentru a completa datele de pe prima pagină a lucrării de examen (albă) şi pentru a citi instrucţiunile. Supraveghetorul trebuie apoi să anunţe:

„Voi începe acum banda care se va derula fără oprire până la sfârşitul secţiunii de înţelegere a discursului oral a testului”

9.8.2. Nu se va face nici o altă precizare. Banda va fi apoi derulată fără oprire până la încheierea părţii de înţelegere a discursului oral. Sub nici o formă banda nu va fi oprită, aşa încât porţiuni ale ei să fie derulate din nou. Când se încheie secţiunea de înţelegere a discursului oral, supraveghetorii trebuie să strângă broşurile de examen albe.

9.9. Nimeni NU ARE VOIE să ia broşurile de examen din sala de examen înainte de sfârşitul examenului.

9.10. Supraveghetorii trebuie să redacteze un referat asupra oricăror neajunsuri sau a oricăror întâmplări neprevăzute petrecute în timpul examenului scris.

9.11. Registrul de prezenţă

9.11.1. Registrul de prezenţă trebuie să fie completat la 10 minute de la începerea examenului. Supraveghetorii trebuie să indice prezenţa candidaţilor printr-o bifare (() în rubrica de PREZENŢĂ şi absenţa candidaţilor prin litera „A”. Registrul de prezenţă trebuie trimis la CNE împreună cu broşurile completate.

9.11.2. Dacă există un candidat la examen care nu apare în registrul de prezenţă, numele său trebuie scris în spaţiul următor de pe foaie. Sub nici un motiv un candidat în plus nu trebuie „substituit” unuia care apare în registrul de prezenţă şi care s-a retras.

9.11.3. Nici un candidat nu poate părăsi sala de examen înaintea încheierii examenului, decât cu scopul de a merge la toaletă sau la cabinetul medical. Un membru al personalului trebuie să însoţească pe oricine solicită acest lucru.

9.12. Sosirea cu întârziere a candidaţilor


Dacă un candidat soseşte când se dau instrucţiunile pentru Lucrările 1 şi 2, i se poate permite accesul în sala de examen. Nici unui candidat nu i se permite accesul în sala de examen după ce a început derularea benzii pentru Lucrarea 3.

9.13. Abateri

9.13.1. Candidaţilor nu li se permite transmiterea de informaţii sau materiale de la unul la celălalt în timpul examenului, fără permisiune expresă din partea supraveghetorului. Candidaţilor nu li se permite să copieze unul de la altul sau de la oricare altă persoană sau să se ajute unul pe altul în vreun fel.

9.13.2. În cazul unor abateri, supraveghetorul trebuie să le raporteze CNE şi poate întrerupe susţinerea examenului de către candidatul/candidaţii în cauză, dacă el consideră că sunt necesare măsuri disciplinare din motive de securitate a examenului sau pentru a putea asigura, pentru ceilalţi candidaţi, o atmosferă propice des​făşurării examenului.

9.14. După examen

9.14.1.   Broşurile de examen trebuie strânse pe niveluri şi pe limbi şi trebuie verificate cu registrul de prezenţă, pentru a se asigura că s-au folosit în mod corect numerele de centru şi numerele de examen ale candidaţilor şi că nu lipsesc broşuri.

Consorţiul are dreptul de a refuza să accepte o broşură de examen care nu este inclusă alături de celelalte şi nu este expediată conform indicaţiilor.

9.14.2. TOATE documentele de examen (broşuri de examen şi casete completate şi nefolosite) trebuie trimise la CNE prin curier poştal la 24 de ore de la încheierea examenului. Coletul trebuie bine împachetat şi legat.

9.14.3.   Materialele de examen sunt protejate prin legea copyright-ului, de aceea nici centrelor de examen, nici persoanelor individuale nu li se permite sub nici o formă copierea casetelor sau a broşurilor de examen (folosite sau nefolosite).

9.14.4.   Dacă există un motiv întemeiat ca materialele de examen să nu poată fi expediate la încheierea examenului, totul trebuie păstrat în deplină siguranţă într-un seif sau într-un fişet.

10. Pregătiri în vederea testelor orale

10.1. Materialele de examen

10.1.1. Materialele pentru examenele orale sunt confidenţiale şi trebuie păstrate în deplină siguranţă.

10.1.2. Cu nu mai mult de 24 de ore înaintea testului oral, doar intervievatorul poate consulta materialul, pentru a se pregăti în vederea testului oral. Nimic nu poate fi luat din incinta instituţiei şi materialul trebuie încuiat de îndată ce s-a încheiat consultarea lui.

10.2. Pregătiri pentru examen

10.2.1.   Testele orale trebuie să aibă loc cât mai aproape de testul scris pentru acelaşi nivel şi nu mai târziu de o săptămână, la date convenabile pentru centru.

10.2.2.   Candidaţii vor fi intervievaţi în perechi. Candidaţii fără pereche vor fi intervievaţi într-un grup de trei.

10.2.3.   Fiecare interviu va dura aproximativ 20 de minute (inclusiv evaluarea). Dar interviurile trebuie programate în aşa fel încât să ofere timp suficient pentru discuţie, pentru completarea fişei de notare etc.

10.2.4.   Toate interviurile trebuie înregistrate pe benzi, puse la dispoziţie de centrele de examinare pentru confirmarea şi moderarea rezultatelor. Consorţiul este deplin răspunzător de folosirea benzilor doar pentru confirmare/moderare. TOATE benzile trebuie trimise la CNE, împreună cu celelalte materiale de examen.

10.2.5.   La începutul fiecărei benzi trebuie înregistrate următoarele date: numele şi numărul centrului de examinare, data şi nivelul examenului, numele intervievatorului, respectiv al evaluatorului. La începutul testului oral, în faza introductivă, trebuie înregistrate de asemenea numele fiecărui candidat şi numărul său de examen. Casetele trebuie marcate şi numerotate în mod clar în funcţie de limbă şi nivel şi datele de mai sus trebuie scrise pe cutia casetei. O listă combinată trebuie anexată la fiecare casetă, în funcţie de limbă şi nivel, cu următoarele date: numărul casetei, limba, nivelul, numele candidaţilor, intervievatorilor şi evaluatorilor. În plus, trebuie marcate cu roşu numele acelor candidaţi a căror notă finală la testul oral este între 13 şi 16.
10.2.6.  Încăperea/Încăperile folosită/e trebuie să se afle într-o zonă fără zgomot. Este absolut necesar să se facă o repetiţie preliminară în sala/sălile de examen, pentru a se asigura că vocile candidaţilor se aud clar pe bandă. Pentru rezultate optime, aşezaţi microfonul pe o bucată de pâslă sau de cauciuc; este recomandabil să se folosească două sau trei microfoane. Dacă candidaţii nu pot fi auziţi pe bandă, nu se pot elibera rezultatele.

Centrele trebuie să atragă atenţia profesorilor ca în timpul pregătirii examenului să folosească echipament de înregistrare în clasă în faza premergătoare testului oral, aşa încât candidaţii să fie fami​li​a​ri​zaţi cu prezenţa unui microfon şi a unui aparat de înregistrare.

10.2.7.  CNE trebuie să ia recomandări în privinţa intervievatorilor/eva​luatorilor. Potenţialul intervievator/evaluator trebuie să aibă licenţa în limbi străine şi să completeze un formular cu infor​maţii despre studiile sale. CNE organizează cursuri de instruire a examinatorilor şi a intervievatorilor/evaluatorilor. Intervievatorii/eva​lua​torii calificaţi primesc o carte de identitate de examinator ECL, sunt incluşi în Lista naţională de examinatori ECL şi au dreptul să funcţioneze ca examinatori în orice CRE.

10.3. Evaluarea

10.3.1. Pentru fiecare nivel al testului trebuie să se folosească perechi separate de intervievatori/evaluatori. Dacă acest lucru nu este posibil, profesorii nu vor conduce teste la niveluri apropiate – este mai uşor de păstrat diferenţa de standard dacă nivelurile examinate sunt cât mai îndepărtate posibil.

10.3.2. Profesorii nu pot fi nici evaluatori, nici intervievatori pentru cursanţi din propriile grupe de studiu, rude, cunoştinţe şi colegi.

10.4. Completarea fişei de notare

10.4.1. Pentru a evalua rezultatele examenului oral, trebuie completată separat o fişă de notare orală pentru fiecare candidat. Datele de pe aceste fişe de notare sunt înregistrate pe computer şi apoi se alcătuieşte o fişă de notare finală, care trebuie anexată la înregistrarea pe bandă a examenului oral, ce urmează a fi trimisă la CNE. După ce datele au fost înregistrate şi s-a completat fişa de notare generală, trebuie verificată corectitudinea datelor.

10.4.2. În timpul testului oral, evaluatorul notează performanţa lingvistică a candidatului, pe o scară de la 0 la 5, pe baza următoarelor criterii:

· corectitudine gramaticală (morfologie şi sintaxă);

· acurateţe orală (pronunţie, intonaţie şi fluenţa vorbirii);

· vocabular (întindere şi capacitate de activare);

· stil (proprietate pragmatică şi sociolingvistică);

· eficienţă de comunicare (rezolvare adecvată a subiectelor).

10.5. După examen

10.5.1. Toate documentele examenului oral, exemplarele intervievatorului şi candidatului, toate interviurile înregistrate pe bandă (marcate în mod clar cu numele candidaţilor, intervievatorului şi evalua​torului), împreună cu fişele de notare generală trebuie să fie împachetate şi etichetate separat, în funcţie de nivel şi de limbă, şi trimise la CNE în prima zi lucrătoare ulterioară examenului oral.

10.5.2. Fişele de notare orală trebuie păstrate în arhiva centrului de examinare timp de trei ani.

11. Rezultatele examenului. Certificatele.

11.1. Anunţarea rezultatelor

11.1.1. Rezultatele vor fi trimise numai la CRE-urile care au transferat procentajul convenit din taxe către CNE, respectiv către Secretariat.

Secretariatul trimite rezultatele şi certificatele CRE-urilor unde are loc examenul prin intermediul CNE. Centrele de Pregătire a Examenului ECL sunt cele care informează candidaţii în privinţa rezultatelor (examen nereuşit), respectiv le trimite certificatele (examen reuşit).
Rezultatele pot fi accesate direct de către candidaţi de pe pagina Web a examenului ECL, cu ajutorul numărului de examen dat de programul de computer şi al parolei date de candidat.

11.1.2. Fiecare centru va primi o fişă individuală a candidatului cu rezultatele, pentru fiecare candidat din acel centru, care cuprinde rezultatele în procente pentru fiecare din cele patru aptitudini lingvistice.

11.2. Începând cu sesiunea de examen din februarie 2009, toţi candidaţii care se prezintă la examen si obţin un rezultat minim de 40% la examinarea pe competenţele din limba străină aleasă, iar în total obţin un rezultat de cel puţin 60% atât la examenul scris, cât şi la cel oral, respectiv în cazul examenului complex, primesc Certificat de competenţe lingvistice internaţionale (emis de către Centrul de Examinare ECL).

Pe partea de verso al Certificatului de competenţe lingvistice internaţionale  se regăseşte descrierea fiecărui nivel de examen, în concordanţă cu cerinţele CCER. Certificatul internaţional este bilingv, pe lângă limba-ţintă este menţionată şi în limba engleză şi o informare asupra rezultatelor obţinute la examen. 

În cazul în care candidatul s-a prezentat la un examen complex, poate primi un certificat separat cu privire la examenul oral, respectiv cel în scris, în măsura în care îndeplineşte cerinţele examinării în cauză. 

O diplomă completă ECL se obţine în cazul în care toate cele 4 competenţe sunt promovate în aceeaşi sesiune de examen. 

11.3. Candidatul poate face contestaţie la Secretariat în cazul unui examen nereuşit. Un cotor de cec sau o chitanţă de plată a unei taxe de 25 euro va însoţi cererea. [Secretariatul expediază cererea de recorectare membrului Consorţiului ce răspunde de limba în cauză]. Membrii Consorţiului dispun de o comisie independentă de specialişti în limba pe care o reprezintă pentru operaţia de recorectare. Comisia va răspunde cererii în scris, sub forma unei rezoluţii. Dacă în cursul recorectării comisia de specialişti confirmă rezultatul nefavorabil candidatului, ca o a doua instanţă, coordonatorul ştiinţific are dreptul să supravegheze recorectarea. Dacă în procesul de recorectare examenul este considerat reuşit, Secretariatul va elibera un certificat ECL gratuit şi îl va trimite candidatului.

11.4. În cazul unui Examen Complet nereuşit, candidatul are posibilitatea să susţină din nou o parte a examenului, ori partea scrisă (Reading+Writing) ori partea orală (Listening+Speaking). Taxa pentru examenul parţial pe aptitudine este de 50 euro 

11.5. Certificate duplicat


Un duplicat al certificatului poate fi eliberat contra unei taxe de 15 euro, dacă certificatul a dispărut sau s-a pierdut. Cererea pentru eliberarea unui duplicat al certificatului trebuie adresată direct Secretariatului şi se va anexa un cotor de cec sau o chitanţă de plată a taxei de 15 euro.

* * *

Coduri de subiect: cod de limbă + nivel

     Coduri de limbă:

Engleză
EN

Germană
DE

Italiană

IT

Maghiară
HU

Polonă

PL

Franceză
FR

Daneză

DA

Portugheză
PO

Finlandeză
FI

Suedeză
SE

Română
RO

Coduri de subiect:

	Niveluri/Limbi
	A
	B
	C
	D

	Engleză
	EN-A
	EN-B
	EN-C
	EN-D

	Germană
	DE-A
	DE-B
	DE-C
	DE-D

	Italiană
	IT-A
	IT-B
	IT-C
	IT-D

	Maghiară
	HU-A
	HU-B
	HU-C
	HU-D

	Polonă
	PL-A
	PL-B
	PL-C
	PL-D

	Franceză
	FR-A
	FR-B
	FR-C
	FR-D

	Daneză
	DA-A
	DA-B
	DA-C
	DA-D

	Portugheză
	PO-A
	PO-B
	PO-C
	PO-D

	Finlandeză
	FI-A
	FI-B
	FI-C
	FI-D

	Suedeză
	SE-A
	SE-B
	SE-C
	SE-D

	Română
	RO-A
	RO-B
	RO-C
	RO-D
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